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TITULO PRELIMINAR

Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto se aprueban en el ejercicio
de la potestad de autoorganizacion atribuida a esta entidad local.

Su conocimiento y aplicacion seré obligatoria para todos los Servicios Gestores
de este Ayuntamiento, que deberan cefiirse a ellas en cuanto se refiere a la
gestion de recursos publicos.

TITULOI.
NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO I - NORMAS GENERALES.

Base 12 - Ambito Temporal

1. La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habrad de sujetarse a la
normativa general aplicable a la Administracion Local, a la Ley 7/1985 de 2 de
abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y a esta Norma Municipal de
Ejecucion Presupuestaria, en adelante Norma, que tendran la misma vigencia
que el Presupuesto.

2. Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, esta Norma regira, asimismo, en
el periodo de prérroga.

Base 22 - Ambito funcional

La presente Norma se aplicard, con caracter general, a la ejecucién y desarrollo
del Presupuesto General de este Ayuntamiento.

Base 32 - Del Presupuesto General

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por el Presupuesto del
propio Ayuntamiento.

En él se contiene la expresion cifrada, conjunta y sisteméatica de las
obligaciones que, como maximo, aquél pueden reconocer y los derechos que se
prevean liquidar durante el ejercicio.

Base 42 - Informacion sobre ejecucion presupuestaria
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El requerimiento de remision de informacion al Pleno, a que hace referencia el
articulo 207 del TRLRHL y la Regla 52 de la Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre, se entiende cumplido con la dacién de cuenta de la remision de
informacion al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, en
aplicacion de lo dispuesto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y su normativa de
desarrollo.

En la web municipal se facilitara a los ciudadanos un acceso a la informacion
de ejecucidon presupuestaria, asi como de los estados de liquidacion del
Presupuesto.

Base 5% - Estructura presupuestaria

La estructura del Presupuesto General se ajustard a la Orden EHA/3565/2008,
de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de
las entidades locales.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los
siguientes criterios:

a) Programa: distinguiéndose Area de gasto, Politica de gasto, Grupo de
programa y Programa.
b) Econdmica: distinguiéndose Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones
econémicas y por programa, constituye la unidad sobre la que se efectuara el
registro contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones
de ejecucion de gasto.

Los créditos incluidos en los Estados de gastos e ingresos del presupuesto se
clasificaran separando las operaciones corrientes, las de capital y las
financieras.

Base 6% - Vinculaciones juridicas

1. No podréan adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de
los créditos autorizados en el Estado de gastos; dichos créditos se destinaran
exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido autorizados.
Los créditos tienen carécter limitativo dentro de los niveles de vinculacion
juridica que se establecen en el siguiente apartado, de conformidad con los
articulos 172.1y 175.3 del TRLRHL .

2. Se establece el CAPITULO como nivel de vinculacion juridica en cuanto a la
clasificacion economica del gasto.
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Por lo que se refiere a la clasificacion por programas, se establece la
vinculacion a

nivel de AREA DE GASTO.

3. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, se establecen las
siguientes excepciones:

a)

b)

d)

f)

En los créditos declarados ampliables segun lo dispuesto en las presentes
Bases, la vinculacion juridica se establece al nivel de aplicacién, segun se
especifique en el correspondiente Presupuesto. Asi mismo tendran caracter
vinculante al nivel de desagregacion de aplicacion presupuestaria los
créditos financiados mediante ingresos afectados.

Los proyectos de gasto que contengan aplicaciones presupuestarias de
gastos financiadas en todo o en parte con recursos concretos, quedaran
afectados por las limitaciones cualitativas de la vinculacion juridica,
pudiendo realizarse mayor gasto del previsto sin necesidad de recurrir a
modificaciones formales de los créditos asignados.

Los créditos referidos a atenciones protocolarias y representativas
(subconcepto 226.01), se vincularan a nivel de aplicacion presupuestaria.
Los créditos referidos a gastos de personal que se indican a continuacion se
vincularan al nivel que se especifica en su clasificacion por categorias
econdmicas:

1) Retribuciones de cargos electivos y personal eventual de gabinetes se
vincularan a nivel de articulo (articulo 10 y 11).

2) Incentivos al rendimiento se vincularan a nivel de concepto (conceptos
150 y 151).

3) Las Prestaciones sociales se vincularan a nivel de concepto (conceptos
161,162 y 164).

Los créditos extraordinarios aprobados durante el ejercicio se vincularan a
nivel de aplicacion presupuestaria.

Los remanentes de créditos incorporados al Presupuesto del ejercicio se
vincularan a nivel de aplicacion presupuestaria, salvo en los casos que la
vinculacion juridica de los creditos de origen resulte de lo previsto en el
apartado b).

4. La Consulta 8/1995 de la IGAE determina que el articulo 9 del Real Decreto
500/1990 reserva a la potestad de autorregulacion de la Corporacion la
adaptacion de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la
organizacion y circunstancias de la propia Entidad y de sus Organismos
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Auténomos, asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion,
estableciendo cuantas prevenciones se consideren oportunas 0 convenientes
para la mejor realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos a traves de
su inclusién en las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

La Instruccion 32 de la citada Circular, a la que se refiere la consulta, regula la
creacion de aplicaciones presupuestarias, disponiendo que cuando existiendo
dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel de
vinculacion (que en la Circular se fijaba en el articulo), se pretenda imputar
gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacion cuyas
partidas no figuren abiertas en la contabilidad del seguimiento del Presupuesto
de Gastos, no sera preciso efectuar una operacién de transferencia de crédito,
siendo suficiente una diligencia que se hara figurar en el primer documento
contable que se expida con cargo a los nuevos conceptos.

5. A todos los efectos, se consideran incluidas en el Presupuesto General del
Ayuntamiento, con crédito inicial por importe de cero euros, todas aquellas
aplicaciones presupuestarias que, estando definidas y codificadas por la Orden
HAP 419/2014, por la que se establece la Estructura de los presupuestos de las
Entidades Locales no han sido dotadas de un crédito especifico. Esto sera de
especial aplicacion tanto en lo que respecto a los niveles de vinculacion
juridica establecidos en el articulo siguiente como a las modificaciones de los
créditos reguladas en el Capitulo 1l del presente Titulo. Igualmente se
consideran comprendidos con prevision inicial de cero euros, en el Estado de
ingresos, todos aquellos conceptos y subconceptos, definidos en la expresada
Orden, que no aparezcan expresamente consignados.

Base 72 - Proyecto de gastos
1. Tendran la consideracion de proyectos de gasto:

a) Los proyectos de inversion cuya codificacién y denominacion se incluye en
el Anexo de inversiones que acomparia al Presupuesto General u otros que
se creen dentro del ejercicio, sean gestionados a través del capitulo VI o a
través del capitulo VII del Presupuesto de Gastos.

b) Los gastos con financiacion afectada.

c) Cualesquiera otras unidades de gasto presupuestario sobre las que sea
necesario efectuar un seguimiento y control individualizado.

Los érganos gestores del gasto asociado a los proyectos seran los responsables

de su seguimiento y control presupuestario, debiendo asegurarse de disponer de

la informacion completa y actualizada de los mismos, asi como de su adecuado

reflejo contable, de acuerdo con los requisitos formales y los parametros que
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figuran desarrollados a continuacion, teniendo especial consideracion aquellos
proyectos de gasto con financiacion afectada.

2. Los proyectos de gasto se identificaran con un codigo Unico que ha de ser
invariable para toda la vida de la actuacion. Este debera contener:

a) Numero de Proyecto y denominacion del mismo.

b) Ejercicio de inicio del proyecto y anualidades a las que vaya a extender su
ejecucion.

c) Para cada una de las anualidades, la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a través de las que se vaya a realizar.

d) Cuantia total del gasto estimado inicialmente.

3. Los ingresos afectados a un proyecto de gasto deberan permitir la
identificacion con el codigo de proyecto de tales gastos permitiendo identificar
cada uno de los agentes financiadores del mismo.

4. Las solicitudes de alta de nuevos proyectos, deberan ser solicitadas por los
responsables de los érganos gestores al Servicio de Intervencion para que
proceda a realizar las gestiones oportunas indicando:

a) Plazo de ejecucion previsto,

b) Carécter anual o plurianual,

c) En el supuesto de que se refiera a capitulo VI, si se trata 0 no de obra en
curso,

d) Importe total,

e) Aplicaciones presupuestarias asociadas con detalle de importe por
anualidades, en su caso

f) Financiacion, en su caso

g) La contratacion a la que se refiere, en su caso.

5. En caso que el proyecto de gastos sea financiado total o parcialmente por otra
Administracion Publica, una vez creado el proyecto de gasto, los 6rganos
gestores deberan informar al Servicio de Tesoreria el n® de subvencién y n° de
proyecto asignado, junto con la resolucién provisional o definitiva de la
subvencion.

6. En los casos en los que se pretenda una modificacion en cuanto al destino de
un recurso afectado sera requisito necesario una memoria explicativa del
organo gestor, debiendo la misma aprobarse mediante Decreto de la Alcaldia /
Presidencia.
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7. En aquellos casos que existan ingresos legalmente afectados a destinos
especificos (patrimonio publico del suelo, fondo canario de financiacion
municipal, etc.) se podré proceder de varias maneras:

a) Si se conoce un destino concreto, y no estd prevista la dotacion
presupuestaria se creard un proyecto de gasto pudiendo realizarse una
modificacion de crédito para esa finalidad concreta.

b) Si no se conoce un destino concreto, y no estd prevista la dotacion
presupuestaria se creara un superproyecto con la finalidad de facilitar el
seguimiento del recurso afectado realizando una modificacion de crédito
para ese superproyecto.

c) En aquellos casos en los que existan proyectos de gastos creados o
actuaciones contempladas en el presupuesto de gasto y lo que se pretenda
es afectar la financiacion recibida se modificard el proyecto de gasto
existente o se creara uno si no existiera sin tramitar modificacion
presupuestaria.

CAPITULO Il - MODIFICACIONES DE CREDITO.

Base 82 - De las modificaciones de créditos

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion
juridica, se tramitard un expediente de modificacion de créditos con sujecion a
las particularidades reguladas en este capitulo.

2. Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucion de
objetivos fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3. Todo expediente de modificacion de créditos serd informado por Intervencion.
Base 9% - Modificaciones en los Estados de Gastos e Ingresos

Las modificaciones de créditos que podran realizarse en los Presupuestos de
Gastos de la Entidad y de sus Entidades dependientes o adscritas son los
siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
b) Régimen de transferencias de créditos.

¢) Ampliaciones de crédito.

d) Generacion de créditos.

e) Incorporacion de créditos.
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f) Bajas por anulacion.
g) Régimen de convenios.

Base 102 - Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito

1. Si en el gjercicio ha de realizarse un gasto (especifico y determinado) que no
puede demorarse hasta el afio siguiente y para el que no existe crédito, se
recurrira al trdmite de concesion de crédito extraordinario.

2. Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto (especifico y determinado) que no
puede demorarse hasta el afio siguiente y para el que el crédito previsto fuera
insuficiente y no pudiera ser objeto de ampliacion, se recurrird al tramite de
concesién de suplemento de crédito.

3. En ambos casos su tramitacion se efectuard mediante expediente
administrativo cuya incoacion sera ordenada por la Alcaldia / Presidencia de la
Corporacion; al expediente se le habra de incorporar, en todo caso, la siguiente
documentacion:

a) Memoria justificativa en la que se acredite la necesidad o urgencia del
gasto por parte de la Alcaldia / Presidencia de la Corporacion o de la
Concejalia en que delegue.

Asimismo, se ha de determinar la inexistencia de credito adecuado, en el
caso de los créditos extraordinarios, o la insuficiencia de crédito no
comprometido en la aplicacion presupuestaria correspondiente, en el caso
de los suplementos de crédito. En cualquier caso, esta insuficiencia se
verificara en el nivel de vinculacién juridica fijada en estas Bases.

b) Especificacion del recurso que ha de financiar el gasto propuesto y de la
aplicacion presupuestaria, debidamente detallada a incrementar. A estos
efectos, se considerara financiacion:

- el remanente de tesoreria;

- los nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algin concepto del presupuesto corriente, siempre que se
acredite que éstos vienen efectudndose con normalidad y salvo que tengan
caracter finalista, en cuyo caso, debera acreditarse tal caracter asi como el
compromiso firme de ingreso

- las bajas por anulacion de créditos de pago, en cuyo caso se requerira
acreditacion de que la reduccion de la dotacion no producird perturbacion
en el respectivo servicio, asi como el documento contable de Retencion de
Crédito (RC) con cargo a la aplicacion presupuestaria que va a ser objeto
de anulacion o minoracion y acreditacion de la financiacion en el
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presupuesto inicial de las partidas afectadas por la baja; v,
- para gastos por operaciones corrientes, que expresamente sean declarados
necesarios y urgentes, los procedentes de operacion de crédito.

c) Informe de Intervencion particularmente emitido para la evaluacion del
cumplimiento de la Ley de Estabilidad Presupuestaria.

4. La aprobacion de estos expedientes corresponde al Pleno.

Una vez aprobados inicialmente, serdn de aplicacion las normas sobre
informacion, reclamaciones, publicidad y recursos que establece el articulo 177
del TRLRHL vy articulo 38 del RD 500/90, por lo que habran de ser expuestos
al pablico durante quince dias habiles, durante los cuales, los interesados
podran presentar reclamaciones. Si durante el citado periodo no se hubieran
presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedaré definitivamente
aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes
contado desde la finalizacién de la exposicion al publico.

5. Cuando se considere necesario en atencion al principio de economia
procedimental, se procedera a tramitar en un (nico expediente las
modificaciones a que se refiere la presente base.

6. Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica o de naturaleza
analoga de excepcional interés general, seran inmediatamente ejecutivos, sin
perjuicio de las reclamaciones que contra ellos se promovieran, las cuales
deberén sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a la presentacion,
entendiéndose desestimadas de no notificarse su resolucién al recurrente dentro
de dicho plazo.

7. Los créditos aprobados en expedientes de modificacion mediante Credito
Extraordinario o Suplemento de Crédito, Unicamente podran dedicarse a la
finalidad para la que fueron aprobados por el Pleno, tal y como establece la
normativa aplicable y se especifica en la Base 6% Una vez que se haya
producido el acta de recepcion de la obra, o la finalizacién total y liquidacion
ultima del proyecto, los remanentes de crédito que pudieran existir,
reintegrardn crédito en la correspondiente Bolsa de Vinculacion, previas las
oportunas operaciones contables.

Base 112 - Régimen de Transferencias de Créditos

1. Se entiende por transferencia de crédito aquella modificacion del presupuesto
de gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, traslada el importe total o
parcial de un crédito entre aplicaciones presupuestarias correspondientes a
diferentes niveles de vinculacion juridica.
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2. Las transferencias de créditos podran implicar la creacion de nuevas
aplicaciones presupuestarias (consulta 8/1995 IGAE).

3. Correspondera su autorizacion a la Alcaldia / Presidencia de la Corporacion o a
la Concejalia Delegada de Hacienda cuando comprendan al mismo area de
gasto, o siendo de distinta area de gasto afecten en origen y destino a gastos de
personal (Capitulo I); mientras que sera competencia del Pleno en el resto de
casos.

4. Los expedientes serdn incoados por las unidades administrativas gestoras del
gasto y en ellos se hara constar:.

a) Al inicio del expediente sera preciso ordenar la retencion del crédito en la
aplicacion presupuestaria cuyo crédito se prevé minorar, debiendo
acreditarse mediante informe de Intervencion.

b) La propuesta expresard, ademas de las razones que la justifican, la relacion
de los programas afectados y la incidencia sobre el cumplimiento de los
objetivos de los programas, tanto en los que se suplementan, como en los
que se minoran.

¢) Cuando la minoracion a practicar afecte a créditos de los capitulos 6 y 7 en
la Propuesta, de forma expresa, se indicara que se desiste de la ejecucion
total o parcial del proyecto de gasto.

5. Las transferencias de créditos aprobadas por la Alcaldia / Presidencia seran
ejecutivas desde su aprobacion.

La efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas por el
Pleno, estaran sujetas a las mismas normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad que las previstas para la aprobacion del Presupuesto.

6. Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones:

- No afectaran a los créditos ampliables ni a los adicionales concedidos
durante el ejercicio.

- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
créditos adicionales o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes no
comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

- No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias
hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de
personal.
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7. Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se
refieran a créditos de personal, ni seran de aplicacion cuando se trate de
transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el
Pleno de la Corporacion.

Base 122 - Ampliaciones de Crédito

1. Se consideraran aplicaciones ampliables aquellas que correspondan a gastos
financiados con recursos expresamente afectados.

En particular se consideraran ampliables, hasta la cuantia de los derechos
reconocidos y liquidados en los conceptos de ingresos que les sirven de
contrapartida, los siguientes créditos:

APLICACION DENOMINACION

Otras prestaciones economicas a
22100.83000 favor de los empleados / Anticipos
reintegrables

El concepto de ingreso que sirve de contrapartida al crédito anteriormente
relacionado es:

APLICACION DENOMINACION
83000 Anticipos reintegrables del
personal

2. La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito que afecten al
Presupuesto del Ayuntamiento corresponde a la Alcaldia / Presidencia, a
propuesta de la Concejalia Delegada de Hacienda y requerira, en todo caso,
Informe de la Intervencién Municipal. En estos expedientes habra de constar:

a) Informe de Intervencién en el que se acredite que en el concepto de ingreso
especialmente afectado por los gastos con aplicaciones presupuestarias
ampliables, se han reconocido en firme mayores derechos sobre los
previstos inicialmente en el Presupuesto de Ingresos.

b) Que los recursos afectados no proceden de operaciones de crédito.

c) La determinacion de las cuantias y aplicaciones presupuestarias de gastos
objeto de ampliaciones de crédito.

Base 132 - Generacion de Créditos

1. Podran generar créditos presupuestarios en el correspondiente Estado de
Gastos los ingresos obtenidos en el ejercicio que no hubieran sido previstos en
el Estado de ingresos del Presupuesto de este Ayuntamiento, 0 cuya cuantia
supere la prevista en los mismos.
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2. Se consideraran ingresos susceptibles de generacion de nuevos créditos o
programas, o de ampliacion de los ya existentes, los derivados de las siguientes
operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas naturales o
juridicas para financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en sus fines u objetivos respectivos.

b) Enajenaciones de bienes de Patrimonio.
c) Prestaciones de servicios.
d) Reembolsos de préstamos, en su caso.

e) Otras aportaciones que, en su caso, se reciban con cargo a los Presupuestos
Generales de otros Entes Publicos o procedan de personas o entidades
privadas.

f) Los reintegros de pagos realizados indebidamente y correspondientes a
ejercicios cerrados.

Los créditos habilitados sobre la base de las operaciones descritas en las letras
a) y e) anteriores, deberan aplicarse, en su caso, a la realizacion de aquellos
proyectos concretos que al efecto se hubiesen convenido.

Los créditos habilitados en base a las operaciones descritas en la letra b)
anterior deberan aplicarse, en todo caso, a la financiacion de operaciones de
capital. En los créditos habilitados en base a las operaciones descritas en las
letras c) y d), la disponibilidad de los créditos estara condicionada a la efectiva
recaudacion de los derechos.

3. Cuando los ingresos obtenidos tengan el caracter de finalistas, la generacion
sera autorizada por la Alcaldia / Presidencia de la Corporacién, que podra
delegarla en la Concejalia en materia de Hacienda, correspondiendo la
competencia al Pleno en los restantes casos.

Base 142 - Incorporacion de créditos

1. Se podran incorporar los créditos de pago incluidos en los estados de gastos del
ejercicio anterior, que no estuviesen afectados al cumplimiento de obligaciones
ya reconocidas, y correspondan a alguno de los siguientes casos:

a) Créditos correspondientes a gastos autorizados que hayan sido objeto de
transferencia autorizada y créditos adicionales concedidos, en ambos casos,
en el ultimo trimestre del ejercicio.

b) Créditos correspondientes a gastos dispuestos y para los que, por causas
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justificadas no haya podido contraerse la obligacion.
c) Créditos generados y otros créditos vinculados a ingresos afectados.
d) Créditos por operaciones de capital.

2. Los creditos incorporados lo seran con la misma finalidad que hubieran tenido
en el Presupuesto de origen.

3. La incorporacién de remanente quedara subordinada a la existencia de
suficientes recursos financieros para ello.

4. Los créditos incorporados deberan ser realizados dentro del ejercicio en que se
produce la incorporacion, no procediendo incorporaciones sucesivas salvo en
el caso de operaciones de capital que se financien con ingresos finalistas.

La competencia para llevar a efecto las incorporaciones de créditos, de
conformidad a los criterios y principios anteriores, radicara en la Alcaldia.

5. En el caso de tratarse de créditos de gasto que no se hubiesen comprometido en
el ejercicio para el que fueron aprobados y se refiriesen a gastos con
financiacion afectada, su incorporacién sera automatica.

6. Con anterioridad a la liquidacion, a peticion de las &reas gestoras y previa
conformidad de la intervencion, en el sentido de que su incorporacion
anticipada no compromete ni la estabilidad presupuestaria ni la sostenibilidad
financiera de la entidad, podré procederse a la incorporacion de remanentes de
créditos para atender las obligaciones de pago derivadas de su ejecucién que
cumplan, ademas de los sefialados con anterioridad, los siguientes requisitos:

a) En el caso de créditos de caracter corriente, cuando se trate de proyectos
iniciados en el ejercicio a liquidar, que no tengan prevista continuidad en el
ejercicio al que se incorporan y que hayan alcanzado la fase contable "AD".

b) En el caso de créditos para operaciones de capital, cuando hayan sido
adjudicados con anterioridad a la finalizacion del ejercicio que se liquida,
esto es, hayan alcanzado la fase contable "AD".

c) Con carécter excepcional, aquellos proyectos de gasto de cualquier
naturaleza siempre que tengan la condicion de urgentes.

Base 152 - Bajas por anulacion

Es la modificacion del Presupuesto de Gastos que supone una disminucion
total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion presupuestaria del

presupuesto.
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Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos
en la cuantia correspondiente al saldo del crédito disponible, siempre que dicha
dotacion se estime reducible o anulable sin perturbacion del respectivo
servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
b) La financiacion de créditos adicionales.

c) Laejecucion de otros acuerdos del Pleno Municipal.

La baja por anulacion de créditos de pago previstos en el Presupuesto serad
acordada por el Pleno de la Corporacion.

Base 162 - Régimen de Convenios

Si como consecuencia de los convenios que celebre el Ayuntamiento con otras
Entidades, o Administraciones Publicas, para el mejor desarrollo de sus
competencias o para la realizacion conjunta de proyectos concretos de
inversion, se recibiesen fondos adicionales a los inicialmente previstos en el
presupuesto, se podrd generar créditos por ingresos mediante decreto de
Alcaldia, quien podra delegar en la Concejalia de Hacienda..

TITULOII.
DE LOS GASTOS

Previo a la realizacion de las actuaciones recogidas en el presente titulo,
deberan remitirse los expedientes a la Intervencion Municipal para el ejercicio
de las funciones de Control Interno reservadas a dicho o6rgano, con las
consecuencias que se deriven en caso de incumplimiento de esta obligacion.

CAPITULO | - GENERALIDADES

Base 172 - Anualidad presupuestaria

1. Con cargo a los Créditos del estado de gastos sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2. Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el

momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:
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a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal,
correspondiendo el reconocimiento de las mismas la Alcaldia.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la
realizacion de un gasto no aprobado con anterioridad, en cuyo caso el
reconocimiento compete al Pleno.

3. Aquellos gastos corrientes que sean de caracter repetitivo y periodico, en
especial los derivados de arrendamientos, suministros, contratos de seguro o de
mantenimiento, que no pudieran ser imputados al ejercicio presupuestario
correspondiente, siempre que correspondan a gastos realizados en el Gltimo
trimestre de dicho ejercicio, podran ser satisfechos con cargo a los créditos del
ejercicio corriente e imputados directamente en el mismo.

Igualmente, y teniendo en cuenta la ultima doctrina expuesta por el Tribunal de
Cuentas, podran imputarse al ejercicio corriente aquellos gastos de ejercicios
anteriores que hubieren sido correctamente tramitados y que no hubieran
podido ser reconocidos en el ejercicio correspondiente por causas de
acumulacién de tareas en los tres ultimos meses del ejercicio.

Base 18?2 - Anulacién de créditos al cierre

Los créditos de pago y los de compromiso incluidos en el Presupuesto
Municipal que al dltimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones devengadas durante el mismo, o siendo de
compromiso no hubiesen sido utilizados, quedaran anulados de pleno derecho

Base 192 - Situacion de los créditos

Los créditos consignados en el estado de gastos del Presupuesto pueden
encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las situaciones siguientes:

- Creéditos disponibles
- Creditos retenidos pendientes de utilizacion
- Créditos no disponibles

Base 20? - Créditos disponibles

En principio, todos los créditos se encontraran en la situacion de créditos
disponibles.

No obstante lo anterior, la disponibilidad de los créditos presupuestarios
guedara condicionada, en todo caso a la existencia de documentos fehacientes
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que acrediten compromisos firmes de aportacion en caso de ayudas,
subvenciones, donaciones u otras formas de cesidon de recursos por terceros,
tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del presupuesto a efectos de su
nivelacion y hasta el importe previsto en el estado de ingresos en orden a la
afectacion de dichos recursos en la forma prevista en la Ley 0, en su caso, a las
finalidades especificas de las aportaciones a realizar.

Base 212 - Retencion de crédito

1. Retencion de crédito (RC) es el acto mediante el cual se expide, respecto de
una aplicacién presupuestaria, la certificacion de la existencia de credito por
cuantia determinada, previa a la realizacion de alguno de los siguientes
acuerdos, produciéndose de esta forma una reserva de credito para dicha
finalidad:

- Autorizacion de un gasto

- Aprobacidon de expediente de modificacién de créditos por transferencia de
créditos o bajas por anulacion.

- Aprobacion de solicitud de la subvencion con el compromiso de financiar
la parte no subvencionada.

Esta certificacion de existencia de crédito corresponde a Intervencion, y en la
misma deberd hacerse referencia a un importe concreto perfectamente
determinado.

No obstante lo anterior se deberan realizar retenciones de créditos preventivas
para aquellos gastos de cuantia cierta o aproximada que se tenga previsto
ejecutar a lo largo de la anualidad presupuestaria.

Respecto a los gastos de suministro y/o servicios de caracter periodico al inicio
del ejercicio se tramitaran los documentos “RC” por el total del gasto
previsible anual.

1. La verificacion de la existencia de credito deberd efectuarse, con caracter
general, al nivel a que esté establecida la vinculacion juridica del crédito. En el
caso de retenciones para modificaciones de crédito la verificacion se realizara
al nivel de la propia aplicacion presupuestaria que deba ceder crédito.

2. Cuando haya de expedirse una certificacion de existencia de crédito con
destino a una transferencia de crédito, ademas de cumplirse la condicion
establecida en el nimero anterior, debera existir crédito disponible al nivel de
la propia aplicacion presupuestaria.

3. La retencion se debera de efectuar siempre antes que la Autorizacién, no

pudiendo incoarse expediente de gasto alguno sin que obre en el mismo el
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correspondiente documento de Retencion de Crédito “RC”, que asegure la
existencia de crédito especifico para el gasto que se propone.

4. Los informes de intervencion que versen exclusivamente sobre certificaciones
de existencia de crédito podran ser sustituidos por el correspondiente
documento contable de retencidon de crédito siempre que en el mismo se
identifique, al menos, el gasto, la cuantia, la fecha de la operacién y la
aplicacion presupuestaria objeto de imputacion. El documento contable debera
estar firmado por la intervencién municipal para que pueda surtir este efecto.

5. Cada solicitud de Retencion de Créditos deberd indicar expresamente la
aplicacion presupuestaria concreta de la que se solicita la existencia de crédito.

6. La solicitud de anulacion de las Retenciones de Crédito realizadas sera
competencia de la Concejalia Delegada que en su momento la hubiera
solicitado.

Base 222 - Créditos no disponibles

1. Cuando un/a Concejal/a considere necesario retener, total o parcialmente,
crédito de una aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable,
formularé propuesta razonada que debera ser conformada por la Concejalia de
Hacienda. Excepcionalmente, la Alcaldia o la Concejalia Delegada de
Hacienda podran disponer la retencién de créditos de aplicaciones
presupuestarias de cualquier area.

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
crédito disponible, corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado retenido o no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser
incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

4. lgualmente, deberan tenerse en cuenta las previsiones que se hacen en el
articulo 173.6 TRLRHL.

Base 23?2 - Inadecuacion de Crédito

La inadecuacion de crédito existira cuando en relacién al crédito propuesto por
el centro gestor se produce discrepancia con la Intervencion a nivel de
aplicacion presupuestaria.

Base 242 - Fondo de Contingencia y otros imprevistos

1. Entre las dotaciones del presupuesto se encuentra la correspondiente al Fondo
de Contingencia, que constituye el Capitulo V del Estado de Gastos, el cual

16/54

(

/@“ Plaza del Cristo n° 1, 38350 Tacoronte-Santa Cruz de Tenerife. Teléfono: 922561350 - www.tacoronte.es
AN



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2024

EXCMO. AYUNTAMIENTO
DELACIUDAD DE

TACORONTE

tiene por finalidad genérica la de atender necesidades imprevistas, inaplazables
y no discrecionales, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, aspectos
que han de quedar acreditados en el expediente.

A titulo meramente orientativo se recogen las siguientes finalidades.

a) Incrementos retributivos de los empleados publicos que, para cada ejercicio
presupuestario, se establezcan a traves de la Ley de Presupuestos Generales
del Estado o cualquier otra norma”.

b) Las necesidades que se puedan poner de manifiesto en los procedimientos
de revision de precios y de la actualizacién del precio de los contratos.

¢) Regularizacion del saldo del sistema de pagos a cuentas formalizado con la
Tesoreria General de la Seguridad Social, previa acreditacion de la
imposibilidad de realizarlo a través de los créditos del Capitulo | de gastos.

d) Atender el crédito preciso en caso de incumplimiento del compromiso
firme de aportacién por parte de algun agente financiador.

2. El 6rgano competente para la aprobacion de las modificaciones presupuestarias
financiadas con cargo a los recursos de estos fondos sera el Pleno.

3. El remanente de crédito a final de cada ejercicio anual en el Fondo de
contingencia de ejecucion presupuestaria no podra ser objeto de incorporacion
a ejercicios posteriores.

CAPITULO Il - FASES DE EJECUCION

Base 252 - Fases en la gestion del gasto

1. La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en las
siguientes fases:

- Autorizacion del gasto.

- Disposicion del gasto.

- Reconocimiento de la obligacion.
- Ordenacion del pago.

- Pago material.

2. Los documentos contables se emitiran por la Intervencion -a peticion de los
respectivos Servicios- una vez dictado el acto administrativo que dé amparo a
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su emision, con excepcion de los documentos RC, si bien no se produciran
efectos contables ciertos en tanto no haya recaido la confirmacion de la
Intervencion.

3. Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacion se
regulan en el capitulo siguiente.

Previa a la autorizacion del gasto, los Servicios Gestores deberan solicitar el
certificado de existencia de crédito o, en su caso, documento contable de
Retencion de Crédito, indicando la aplicacién presupuestaria a que debera
imputarse.

Base 262 - Autorizacion de gastos

1. Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto,
por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte del
disponible de un crédito presupuestario.

2. Sera 6rgano competente aquel que asi esté recogido en el Real Decreto
500/1990 y resto de normativa sectorial aplicable.

3. La Alcaldia podrd delegar aquellas competencias que especificamente se
establezca tal potestad en las respectivas Concejalias y Junta de Gobierno
Local de acuerdo con la normativa aplicable.

4. Cuando la aprobacion de un gasto esté unida a un expediente cuya competencia
esté atribuida expresamente a un drgano municipal, serd a éste a quien
correspondera también la competencia de aprobacion del gasto vinculado a
dicho expediente y dentro siempre de los limites maximos establecidos por la
vigente normativa.

5. La autorizacion de gastos requerird la formacion de un expediente propio, en el
que habrd de incorporarse el documento contable “A”. Correspondera su
emisién a la Intervencion municipal, siendo del Decreto o Acuerdo del 6rgano
competente el acto administrativo que dé amparo legal a su emision.

6. Podrd acumularse en un Unico expediente varias autorizaciones de gasto
cuando no estén expresamente asociadas a una finalidad concreta. En estos
casos, la competencia para autorizar el gasto vendrd determinada por el
importe total acumulado de gasto a autorizar. A los efectos de determinar la
competencia de eventuales ampliaciones de gasto que se puedan tramitar en el
expediente original, no se tendra en consideracién el importe de las
autorizaciones ya realizadas.

Base 272 - Disposicion de gastos
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1. Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

2. Los drganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los
mismos sefialados en el articulo anterior.

3. Con caracter previo a la emision del documento contable “D”, que
correspondera a la Intervencion municipal, debera existir Decreto o Acuerdo
del érgano competente entendido como acto administrativo que dé amparo
legal a su emision, que se hard dentro del correspondiente expediente en que
previamente fuera emitido el documento A o RC, en su caso, cuando se
acumulen fases AD.

4. Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se acumulara las fases de autorizacion y disposicion,
tramitandose el documento contable “AD”.

5. El compromiso conlleva necesariamente la identificacion con nombre y
apellidos o denominacion social asi como NIF/CIF del tercero en el acto
administrativo que dé soporte a su emision,

Base 28? - Reconocimiento de la Obligacion

1. Se entiende por “reconocimiento de la obligacion” el resultado de registrar en
cuentas los créditos exigibles por motivo de que haya sido acreditada
satisfactoriamente la prestacion objeto de la disposicion o el cumplimiento de
las condiciones acordadas o establecidas al respecto. Supone la existencia de
un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

2. Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la
efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera
efectuado el compromiso del mismo (D), su aprobaciéon correspondera al
Pleno.

3. La fase de reconocimiento de la obligacion exige la tramitacién del documento
contable “O”, si bien en el caso de presentacion de facturas por la adquisicion
de suministros o prestacion de servicios, dichas facturas, una vez que cuenten
con la oportuna conformidad, seran contabilizadas como documentos “O”,
previo Decreto o Acuerdo del organo competente entendido como acto
administrativo que dé amparo legal a su emision.

4. El decreto o Acuerdo por el que se apruebe el reconocimiento de la obligacién
debera contener, con caracter general, los siguientes datos:
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a) En su parte expositiva o dispositiva:

- Verificacion expresa de la existencia de saldo de crédito retenido (saldo de
RC) o saldo de disposicion (saldo de D) por importe suficiente para atender
el gasto que se pretende reconocer.

- Numero de operacion del documento contable RC, D o AD.

b) En su parte dispositiva:

- Descripcion suficiente del concepto por el que se reconoce la obligacion.
- Numero de factura si el gasto se justifica mediante factura.

- Nombre o razén social del tercero con indicacion del CIF o NIF.

- Importe exacto bruto por el que se reconoce la obligacion (en caso de que
existan varios terceros se debera concretar el importe de cada uno de ellos).

- No debe desglosarse el IGIC -salvo en los supuestos en los que proceda la
inversion del sujeto pasivo- puesto que el impuesto forma parte del importe
bruto.

- Descuentos sobre la obligacion, sefialando el concepto de descuento e
importe.

Con caracter especifico, en los pagos que se tengan que realizar en la cuenta
bancaria de dep6sitos y consignaciones judiciales, el Decreto o Resolucion
aprobatoria del reconocimiento de la obligacion a favor del acreedor (que
seguira siendo el mismo), en la parte dispositiva, deberd contener el NIF del
acreedor, el banco en el que el Juzgado tiene la cuenta de consignaciones, asi
como el numero del concepto que hay que indicar al érgano judicial que le
permita identificar la recepcion del ingreso

5. En ningun caso podra ordenarse un pago sin que se haya realizado el previo
reconocimiento de la obligacién, sin perjuicio de las especialidades que afectan
a los Anticipos de Caja Fija y Pagos a Justificar.

Sélo en aquellos casos que quede debidamente justificado y motivado en un
perjuicio de dificil o imposible reparacion para la Corporacion o su normal
funcionamiento podra autorizarse que se efectle el pago por domiciliacion
bancaria de determinadas prestaciones, acordandose por parte del dérgano
competente y debiendo ser objeto de informe por parte de la Intervencion
Municipal en el ejercicio de la funcion de Control Permanente.
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6. Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de “autorizacion
— disposicion - reconocimiento de la obligacion”, podran acumularse,
tramitandose el documento contable “ADO”.

7. Las facturas expedidas por los contratistas y/o proveedores se presentaran en el
Ayuntamiento, conforme a lo dispuesto por la normativa aplicable en materia
de facturacion.

8. Recibidas las facturas, se actuara de conformidad a lo establecido en la
Instruccion de Intervencion sobre el sistema de control de facturacion vigente
en cada momento.

En sintesis, las facturas habran de ser conformadas por el Servicio Gestor,
implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha efectuado de acuerdo
con las condiciones contractuales.

Con caréacter general, se utilizard el documento denominado MODELO DE
CONFORMIDAD FACTURAS por parte del departamento de facturacion, para
remitirlo a la firma a través del tramitador electronico a cada responsable de
area, ya sea empleado/a publico/a o, en su caso, concejal/a delegado/a, a fin de
dar conformidad a las facturas que en el mismo se relacionen, en aquellos
expedientes que lo requieran.

En relacion con lo anterior, el responsable del area dara conformidad mediante
su firma cuando la misma sea favorable, es decir, cuando el servicio o el
suministro hayan sido recibidos con satisfaccion para esta Administracion. En
caso contrario, se solicitara a contratacion que se dé traslado del expediente a
su fase para informar, consecuentemente, desfavorable.

Las personas responsables de &rea encargadas de dar conformidad a las
facturas seran previamente designadas por parte de cada una de las Concejalias
Delgadas.

Con la conformidad se estara dando el visto bueno por parte del Servicio
Gestor con los conceptos incluidos en la factura, sin perjuicio del ejercicio de
la obligacion de comprobacion material de las inversiones reservado a la
Intervencion Municipal.

9. Una vez conformadas dichas facturas, el departamento de contratacion emitira
el informe propuesta correspondiente y se dara traslado, en forma de relacion
de facturas, a la Intervencién de Fondos a efectos de su fiscalizacion y
contabilizacion.

21/54

\\

Plaza del Cristo n° 1, 38350 Tacoronte-Santa Cruz de Tenerife. Teléfono: 922561350 - www.tacoronte.es

@

(



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2024

EXCMO. AYUNTAMIENTO
DELACIUDAD DE

TACORONTE

10. Respecto a las certificaciones de obra, serd preciso adjuntar a las mismas las
correspondientes facturas, debiendo constar la conformidad por parte de los
Servicios Técnicos en ambos documentos.

11. Desde la Intervencion Municipal se podran trasladar a los servicios gestores las
instrucciones que resulten precisas para la tramitacion de los expedientes de
reconocimiento de obligaciones, asi como para el correcto ejercicio de la
Funcidn Interventora sobre aquellas.

Base 292 - Reconocimiento Extrajudicial de Creéditos

La imputacion de gastos al presupuesto de un ejercicio cuando fueron gastos
generados en ejercicios anteriores, bien por tratarse de gastos efectuados sin
consignacion presupuestaria, o bien por tratarse de gastos realizados obviando
los tramites procedimentales de contratacion administrativa, o la normativa de
las haciendas locales o el régimen establecido en las presentes Bases de
Ejecucion del presupuesto, se realizara mediante el expediente de
reconocimiento extrajudicial de créditos cuya aprobacion correspondera al
Ayuntamiento en Pleno, en la forma que legal y reglamentariamente esté
prevista. El acuerdo adoptado tendra el efecto de convalidar el gasto y serviran
de soporte del documento contable “ADO”.

No obstante lo anterior, se imputaran al ejercicio corriente aquellos gastos a
que se refiere la Base 172 -.3.

Base 30?2 - Tramitacion de la Facturacion Electronica

1. Estaran obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero
de 2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico:

a) Sociedades an6nimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.
f) Agrupacion de interés economico, Agrupacion de interés econdmico
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europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del
mercado hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria 0 Fondo de garantia
de inversiones.

En este sentido, habra de tenerse en cuenta la Resolucion de 10 de diciembre
de 2019 por la que se hace publica la recomendacién 1/2019 de 4 de diciembre
de la Junta Consultiva de Contratacion de Canarias sobre eficiencia en la
contratacion publica relativa a los contratos menores o de escasa cuantia en el
ambito de la Comunidad Auténoma de Canarias.

2. Agquellas facturas que incumplan lo establecido en el Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion, asi como aquellas de las que se desconozca su
origen, su efectiva realizacion, el area responsable y demas circunstancias que
en cada caso acontezcan, habran de ser rechazadas en FACe con la indicacion
del incumplimiento o motivo fundado para ello.

Base 312 - Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion
1. En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario
y laboral (articulos 9, 10, 11, 12 y 13 del TRLEBEP) se justificaran mediante
las néminas mensuales, en las que constara diligencia del Area de Personal,
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios
en el periodo anterior.

Las nominas tienen la consideracion de documento “O”.

Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento “O” previa
emision del acto administrativo.

En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados
por un agente externo, sera preciso la presentacién de factura, segun lo previsto
en el articulo anterior.

2. En los gastos del capitulo Il, en bienes corrientes y servicios se exigira la
presentacion de factura.

Los gastos de dietas y locomocion, una vez justificado el gasto, originaran la
tramitacion de documentos “ADO”, cuya expedicion se efectuard en
Intervencion y que debera autorizar la Alcaldia.

3. Enlos gastos financieros (Capitulos I11'y IX) se observaran estas reglas:
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Los gastos por intereses y amortizacion que originan un cargo directo en
cuenta bancaria, se habran de justificar con la conformidad de Intervencion
respecto a su ajuste al cuadro financiero.

Del mismo modo se procederd respecto a otros gastos financieros, si bien la
justificacion sera mas completa y debera soportarse con la copia de los
documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora con Informe
de conformidad de Tesoreria.

4. En las Transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitara documento “O” - que iniciard el Servicio Gestor-
cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago no estuviere sujeto al
cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de
documento “O” tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

A estos efectos se tendra presente lo establecido por la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, y su Reglamento de desarrollo, asi como
por lo establecido en la Ordenanza General de Subvenciones de Tacoronte.

En el supuesto de cofinanciacion de inversiones de competencia municipal con
el Cabildo Insular, mediante detraccion de recursos de la “Carta Municipal” el
reconocimiento de la Obligacion estara soportado con la liquidacién que remita
el Cabildo Insular de Tenerife a la cual se le adjuntara copia del Acuerdo
mediante el cual se aprob6 la cofinanciacion de dichas actuaciones y la
autorizacion para su detraccion de la “Carta Municipal”.

5. En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura, acompafiada
en su caso de certificacion de obras, como se sefiala en el articulo anterior.

Las certificaciones de obra deberan contener los siguientes datos:
a) Numero y fecha de la certificacion.

b) Denominacion del proyecto.

c) Nombre o razén social del contratista.

d) Importe del proyecto y fecha e importe de la adjudicacion.

e) Importe de las obras cuya ejecucion se acredita en la certificacion y en su
caso, de lo acreditado por certificaciones anteriores e importe de las obras
que faltan por ejecutar.
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f) En todo caso, la certificacion, firmada por el técnico director de las obras y
por el contratista, irdA acompafiada de la relacion pormenorizada de las
unidades de obras y sus precios conforme al proyecto.

6. La adquisicion de acciones exigira para su pago que las mismas, o el resguardo
valido, obren en poder de la Corporacion.

7. La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento
“ADO”, instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte sera la autorizacion
de su concesion.

Base 322 - Ordenacion del pago

1. Se entiende por “ordenacion del pago” la operacion por la que el responsable
expide una orden de pago contra la Tesoreria Municipal en relaciéon con una
obligacion contraida.

2. La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia de la Alcaldia,
mediante acto administrativo, si bien podra delegar, de acuerdo con lo
establecido en la normativa vigente.

3. Laordenacion de pagos, con caracter general, se efectuaré en base a relaciones
de dérdenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el plan de
disposicion de fondos y que en todo caso, recogera las prioridades establecidas
legalmente.

4. Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo puede
efectuarse individualmente.

5. Las ordenes de pago por operaciones no presupuestarias, especialmente las
devoluciones de fianzas o depdsitos, no podran expedirse sin el Decreto o
Resolucion de cancelacion de garantia tramitado por el Servicio responsable
del contrato, ejecucion de obra o cualquier otro expediente que hubiera dado
lugar a la constitucion de la garantia.

6. Con caracter general, las 6rdenes de pago se expediran a favor del acreedor que
figure en el reconocimiento de la obligacion, salvo en los casos de cesiones de
crédito, que se instrumentara a través de modelo designado al efecto, mediante
el que el CEDENTE cede irrevocablemente al ENDOSATARIO los derechos
de cobro frente al Ayuntamiento de Tacoronte debidamente relacionados,
solicitando que el referido crédito sea abonado a la cuenta corriente titularidad
del mismo, adquiriendo eficacia frente a este Ayuntamiento mediante la
posterior toma de razon, momento en el cual como deudora conoce la
transmision del crédito representado por el documento de cobro.
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Acompafiando a lo solicitud de endoso se debera aportar la siguiente
documentacion:

a) Modelo de Alta de Terceros en el sistema Contable del Ayuntamiento de
Tacoronte, debidamente cumplimentado, tanto del endosatario como del
titular endosante.

b) Fotocopia de los documentos que reconozcan el derecho de cobro del
Ayuntamiento de Tacoronte objeto de cesion (Facturas, certificaciones de
obras, Resoluciones,..)

c) El Titular Endosante debera aportar justificante de encontrarse al corriente
con las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

Cuando se trate de Endosos de Ayudas sociales, auxilios, médicas o analogas
la acreditacion de encontrarse al corriente con las obligaciones tributarias y de
Seguridad Social podra ser sustituida por una declaracion jurada del Titular
Endosante.

En ningln caso se tomara razén de una cesion de derecho de cobro cuando a la
fecha de entrada de la correspondiente documentacion ya haya sido ordenado
el pago. Asi mismo, no podré revocarse cesion de crédito alguna salvo que tal
revocacion sea expresamente aceptada por el cesionario, lo que debera
acreditarse de modo fehaciente ante esta Administracion, y sea igualmente
admitida por el Ayuntamiento, que se reserva el derecho a su rechazo en
funcidn del estado de tramitacion de la cesion inicial.

La transmision de derechos de cobro derivada de un contrato de factoring
suscrito entre el interesado y una Entidad Financiera, y con independencia de la
eventual manifestacion favorable o toma de conocimiento que pueda
comunicarse por la correspondiente oficina gestora de este Ayuntamiento al
contratista, no tendra efectos contables y/o de toma de razon por parte de la
Intervencion hasta que no se genere obligacion a favor del contratista, siendo el
procedimiento esencialmente idéntico al regulado en los parrafos anteriores,
salvo que en las resoluciones y demas documentos que se incorporen al
expediente debera consignarse la leyenda “Factura/Certificacion asociada a
contrato de Factoring”, asi como los elementos esenciales identificadores de
dicho contrato.

7. En la fase de ordenacion del pago, la Tesoreria municipal realizard las
comprobaciones previas al pago material y propondra el pago de aquellas que
cumplan los requisitos legal y reglamentariamente establecidos.

26/54

\\

Plaza del Cristo n° 1, 38350 Tacoronte-Santa Cruz de Tenerife. Teléfono: 922561350 - www.tacoronte.es

@

(



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2024

EXCMO. AYUNTAMIENTO
DELACIUDAD DE

TACORONTE

Una vez comprobado por la Tesoreria las incidencias o particularidades que
supongan diferencias entre los importes de las obligaciones reconocidas y los
pagos a ordenar, se recogera en Informe de Tesoreria y emitira los documentos
contables de Ordenacion del Pago, para su firma por el/la ordenador/a de
pagos, Intervencion y Tesoreria

8. Con caracter general, los pagos que deba efectuar el Ayuntamiento se
materializaran, mediante transferencia bancaria a la cuenta corriente que haya
designado el perceptor al cumplimentar el modelo normalizado de
“Alta/modificacion de Terceros” que debe obrar en poder de la Tesoreria.

Excepcionalmente, por razones debidamente motivadas por el centro gestor
justificando la imposibilidad por parte del tercero de obtener una cuenta
bancaria, se podra utilizar como medio de pago el cheque nominativo, en cuyo
caso, sera el centro gestor el responsable de la entrega a los acreedores previa
entrega formal por parte de la Tesoreria.

La utilizacién del cheque como medio de pago requerira la identificacion de las
personas a quienes pague mediante la exhibicion del documento nacional de
identidad o numero de identificacion fiscal.

La Intervencion General es el 6rgano competente para ejercer las funciones de
control financiero de la gestion econdmica de la Entidad Local, en virtud de lo
dispuesto, entre otros, en el articulo 214 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (en lo sucesivo TRLRHL), que establece que “I. La
funcion interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos de las
Entidades Locales y sus Organismos Auténomos que den lugar al
reconocimiento y liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido
econdmico, los ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la recaudacion,
inversion y aplicacion, en general, de los caudales publicos administrados,
con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada
caso”.

No obstante, el articulo 11 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el
que se regula el régimen juridico de control interno en las entidades del sector
publico local, establece que el 6rgano Interventor hara constar su conformidad
mediante una diligencia firmada sin necesidad de motivar cuando como
resultado de la verificacion de los extremos a los que se extienda la funcion
interventora, el expediente objeto de fiscalizacion o intervencion, se ajuste a la
legalidad.
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Con la firma de dichos documentos contables, la Intervencion estard haciendo
constar que, de conformidad con lo establecido en el articulo 214 del
TRLRHL, recogido en el articulo 7 y desarrollado por los articulos 21 y
siguientes del RD 424/2017; y en atencién a las facultades recogidas en el
articulo 4.1.a) del RD 128/2018:

a) Las ordenes de pago se dictan por érgano competente.

b) EI ajuste de la orden de pago al acto de reconocimiento de la obligacion se
ha verificado mediante el examen de los documentos originales o de la
certificacion de dicho acto y de su intervencion suscrita por los mismos
organos que realizaron dichas actuaciones.

c) Respecto de la acomodacién de las ordenes de pago al plan de disposicion
de fondos se verificard mediante el examen del propio plan de disposicion
de fondos o del informe que al respecto emita la Tesoreria de la entidad, y
en ausencia del mismo, la Intervencion General se basard para la
comprobacion de este extremo en los siguientes preceptos legales:

- El art. 14 de la LO 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera -LOEPYSF-, segun el cual el pago de los
intereses y el capital de la deuda publica de las Administraciones Publicas
gozara de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.

- Art. 187 RDLeg 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales -TRLHRL-
establece la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores.

CAPITULO IIl - NORMAS ESPECIALES

Base 332 - Autorizacion y Disposicion

1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacion de documento “AD” por el importe del
gasto imputable al ejercicio.

2. Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales (créditos comprometidos), por el importe de la
anualidad comprometida.
- Arrendamientos.
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- Trabajos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento
alumbrado, etc.)

- Intereses de préstamos concertados, sin perjuicio de su adecuacion a la
efectiva disposicion de los mismos.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacion menor.

Los documentos “O” se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la

obra, la prestacion del servicio, o la adquisicion del bien contratado, siendo

suficiente la presentacion de facturas, firmada por la Concejalia de Area y

acompariada de su correspondiente acta de conformidad.

Base 342 - Autorizacion - Disposicién - Obligacion

1. Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a
proceso de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser
inmediata, originaran la tramitacion del documento “ADO”.

2. Pertenecen a este grupo:

- Adquisicion de pequefio material.

- Dietas.

- Gastos de locomocion.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Provision de fondos en actuaciones judiciales.

- Minutas de abogados y procuradores por actuaciones judiciales.

- Ejecucion de Sentencias

- Tasas, multas y sanciones.

Respecto de los mismos se podra elaborar informe de intervencion municipal
en cuanto a los posibles incumplimientos en que se hubiera incurrido, asi como
de la conveniencia de instrumentar el correspondiente expediente de gastos en
caso de su inexistencia sin perjuicio de cuantas otras observaciones se estimen
convenientes hechos de los que se dard cuenta a través del Plan Anual de
Control Financiero.

Base 352 - Pagos indebidos y demas reintegros

1. Se entiende por “pago indebido” aquel que el Ayuntamiento haya realizado por
error material, aritmético o de hecho, a favor de persona en gquien no concurra
derecho de cobro frente a la administracion municipal respecto a dicho pago, o
bien que el mismo se haya realizado en cuantia superior a la consignada en el

acto o documento en que se reconocio el derecho del acreedor.
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2. Sera competente para la instruccion del procedimiento de declaracion y
exigencia del reintegro de pago indebido por subvenciones y otros pagos, los
centros gestores que hayan tramitado el reconocimiento de la obligacion.

A estos efectos, serd competente para la declaracion del pago indebido y de la
consecuente obligacion de restitucion, el érgano administrativo que dicto el
acto que contenga el error, notificandose a el/la perceptor/a del pago con
indicacion del plazo de ingreso en periodo voluntario, la forma de hacerlo
efectivo y con la advertencia expresa de que, transcurrido dicho plazo, se
iniciard la via de apremio con los recargos e intereses que correspondan de
acuerdo con la legislacion vigente. Registrandose la liquidacion
correspondiente en el aplicativo informatico de gestion y recaudacion, asi
como la fecha de la notificacion al interesado, con el fin de verificar el cobro
en periodo voluntario o, ante la falta de pago, iniciar el procedimiento de
recaudacion ejecutiva.

Base 362 - Gastos de personal
1. En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

- La aprobacion de la plantilla por el Pleno, supone la autorizacion y
compromiso del gasto dimanante de las retribuciones bésicas vy
complementarias, salvo en aquellos casos que se encuentren vacantes, en que
solo supondré la autorizacion del gasto, sin perjuicio de lo establecido en los
acuerdos municipales que se adopten en materia de retribuciones.

- Las ndéminas mensuales y las correspondientes a las pagas extraordinarias
seran contabilizadas, previa su verificacién y comprobacion, mediante el
proceso informaético integrado elaborado al efecto que enlaza el programa de
noémina con el de contabilidad.

Las néminas deberdn obrar en Intervencion, como maximo el dia 22 de cada
mes (o siguiente habil si este fuera inhabil) a efectos de su oportuna
fiscalizacion, acompariada del informe del Area de Recursos Humanos, que
sera responsable de su tramitacion y que se responsabilizara de que la
liquidacién de los haberes ha sido realizada conforme a las disposiciones del
Acuerdo funcionarial o Convenio Colectivo y demas normativa de aplicacion.
Dichas néminas cumpliran la funcion de documentos justificativos a efectos
del reconocimiento de la obligacion.

Las incidencias seran incluidas en némina una vez se haya dictado la
Resolucién que sirve de soporte a las mismas. A fin que los empleados
publicos puedan percibir a su debido tiempo las remuneraciones, el expediente
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de aprobacion de incidencias a incluir en la nomina se cerrara el dia 15 (o
inmediato siguiente habil si este fuera inhabil), de cada mes, emitiéndose a
partir de entonces los informes preceptivos que han de incluirse en el
expediente. Dentro del expediente de la ndmina se incluird, copia de las
correspondientes resoluciones, asi como un informe justificativo de las
incidencias obrantes en la correspondiente nomina, en el que se valoren
cuantitativamente las mismas.

A estos efectos, tendra la consideracion de incidencias en némina toda alta,
baja 0 modificacion en la ndmina con respecto a la del mes anterior. Asi, por
alta se entendera toda inclusién en némina de un perceptor que no figuraba en
la del mes anterior; por baja, la exclusion de la ndmina de un perceptor que
figuraba en la del mes anterior; y por modificacion, los aumentos o
disminuciones en las retribuciones y deducciones acreditadas en la ndmina a
cada perceptor con respecto a las que figuraban en el mes anterior, asi como el
cambio de puesto de trabajo que no implique una baja en la nébmina en la que
figura el perceptor, aun cuando no tenga trascendencia econdémica. La
modificacion podra ser definitiva y transitoria, en funcion de si se produce
cambios que van a persistir en ndminas futuras, o exclusivamente en la némina
en que se incluyen.

- El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral,
implicara la correspondiente aprobacion del gasto que incrementara el
autorizado a que se refiere el apartado precedente.

- Respecto a las cuotas por Seguridad Social y Servicio de Asistencia Sanitaria,
se actuara conforme a los acuerdos adoptados por este Ayuntamiento con las
respectivas Entidades. Por lo que se refiere a las cotizaciones de la Seguridad
Social, su contabilizacién se efectuara de modo similar a la de la némina del
personal municipal y de la de los corporativos con dedicacion plena.

En cuanto al resto de gastos del capitulo | y I, si son obligatorios y conocidos
a principio de afio, se tramitara el correspondiente documento “AD”.

Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos
siguientes.

2. Se podran conceder al personal del Ayuntamiento anticipos o préstamos en las
condiciones previstas al efecto en los Acuerdos y Convenios vigentes, previa
tramitacion del oportuno procedimiento, en el que debera constar los siguientes
tramites:
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a) Solicitud del interesado que deberan presentarse en el Registro General del
Ayuntamiento. Las solicitudes se tramitardn por riguroso orden de
presentacion.

b) Documento de Retencion de Crédito, o en su defecto Certificado de
existencia de crédito expedido por la Intervencion de fondos.

c) Informe propuesta del departamento de Recursos humanos en el que
indique que el interesado no tiene pendiente de reintegrar cantidad alguna
por anticipos.

d) Informe Propuesta del Departamento de Recursos Humanos.
e) Fiscalizacion de la propuesta, por parte de la Intervencion de fondos.

Los reintegros se verificaran en los plazos previstos para las distintas
modalidades de anticipos contenidos en los Acuerdos o Convenios vigentes, a
cuyo efecto se descontara de las néminas respectivas, la cantidad proporcional
al anticipo o préstamo concedido, sin perjuicio de la facultad de los interesados
de entregar mayores sumas para adelantar la amortizacion.

Base 372 - Tramitacion de aportaciones y subvenciones

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones y/o Entidades,
si el importe es conocido al inicio del ejercicio, se tramitara documento “AD”
una vez aprobado definitivamente el presupuesto del ejercicio o la prérroga
presupuestaria.

En el caso de aportaciones de caracter corriente, el importe y periodicidad del
reconocimiento de la obligacion y la ordenacidén de pago se establecerd por
resolucion de alcaldia, en funcion de los respectivos planes de tesoreria, salvo
que resulte necesaria una regulacion expresa (convenio, encargo a medio
propio,...).

En el caso de aportaciones de capital, el reconocimiento de la obligacion y la
ordenaciéon de pago se realizara por resolucién del 6rgano competente, u
6rgano en quien delegue, previa presentacion y validacion de los oportunos
justificantes.

Se procedera de igual modo en el caso de aportaciones consighadas mediante
modificacion de créditos.

2. Si el importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se instara la
retencion de crédito por la cuantia estimada.
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3. Los expedientes de subvenciones se adaptaran a lo sefialado por la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, su normativa de
desarrollo, la Ordenanza General de Subvenciones de este Ayuntamiento, asi
como a sus respectivas Bases Reguladoras.

Seran nominativas aquéllas cuyo beneficiario, correctamente identificado con
nombre y apellidos o denominacion social y NIF/CIF, y finalidad se encuentre
determinada y explicitamente identificada en el presupuesto (en el Anexo
correspondiente).

4. Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto
(nominativas), originaran la tramitacion de documento “RC” al inicio de
ejercicio.

Base 382 - Gastos de inversion

La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacion y
mejora, se condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de
adecuacion a la legalidad.

Base 392 - Gastos Plurianuales (créditos de compromiso)

1. El estado de créditos de compromiso esta constituido por el conjunto de gastos
referentes a ejercicios futuros que pueden comprometerse durante el ejercicio,
y su aprobacidn autorizaré a la formalizacion de los mismos en las condiciones
establecidas.

2. El estado de créditos de compromiso indicara para cada uno de ellos su cuantia
total y los ejercicios previstos para su ejecucion.

3. Los presupuestos no podran recoger créditos de compromiso cuya ejecucion no
comience en el propio ejercicio o en el siguiente.

4. No se incluiran en el estado de créditos de compromiso los gastos que
correspondan a personal, a cargas financieras, amortizaciones derivadas del
endeudamiento, los compromisos relativos al arrendamiento de bienes
inmuebles, ni los de caracter permanente y tracto sucesivo.

5. Los créditos de compromiso serdn objeto de adecuada e independiente
contabilizacion.

Base 402 - Pagos a justificar

1. Tienen el caracter de “pagos a justificar” las cantidades que excepcionalmente
se libren para atender gastos sin la previa aportacion ante el 6rgano que haya
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de reconocer la obligacién de la documentacién justificativa de la realizacion
de la prestacion o el derecho del acreedor.

2. Solo se expediran drdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o
servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos
de Caja Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con
anterioridad a su realizacion, circunstancia ésta que sera apreciada en cada caso
por el Ordenador de Pagos y la Intervencion de Fondos. En el expediente
deben quedar justificadas las circunstancias excepcionales que concurran para
la utilizacion del presente procedimiento y no de un procedimiento de
contratacion, que debe operar como regla general.

Los gastos a los que se van a atender a través de esta forma de pago, deben
estar detallados en la memoria de la Concejalia correspondiente, sin que
puedan tener caracter genérico.

La autorizacion corresponde, en todo caso, a la Alcaldia / Presidencia de la
Corporacién, debiendo identificarse la Orden de Pago como «a Justificar», sin
que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicion.

3. La expedicion de ordenes de pago a justificar habra de acomodarse al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria, que se establezca por la Alcaldia /
Presidencia..

4. Podran entregarse cantidades a Justificar a los cargos electivos de la
Corporacion, a los Directores de los Servicios y al restante personal de la
Entidad.

Los habilitados a favor de los cuales se podran efectuar Provisiones de Fondos
con caracter de Pago a Justificar, seran designados en cada caso por Resolucion
de la Alcaldia — Presidencia, en la que se aprobara la cuantia habilitada y su
finalidad.

No podran expedirse nuevas Ordenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos
pendientes de justificacion.

De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

5. Los pagos que realice el habilitado a terceros deberan justificarse mediante
facturas u otros documentos justificativos de gastos admitidos legalmente,
practicandose las retenciones que procedan y con los requisitos que establece
la legislacion vigente y que actualmente prevé el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las

obligaciones de facturacion.
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6. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la finalizacion del ejercicio,
los perceptores de fondos a justificar deberan presentar la cuenta justificativa
firmada por si mismo y la Concejalia Delegada correspondiente ante el Organo
Interventor, aportando los documentos justificativos de los pagos realizados v,
en su caso reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es
obligatorio rendir cuenta en el plazo de ocho dias contados a partir de aquel en
que se haya dispuesto de la totalidad de la cantidad percibida.

La aprobacion de la cuenta justificativa se hard mediante resolucion de la
Alcaldia o Concejalia Delegada.

7. Los fondos s6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se
concedieron, debiendo justificarse con documentos originales de la inversion
realizada. Se tendré en cuenta, en todo caso, la prohibicion de contrataciones
de personal con cargo a estos fondos, asi como atender retenciones tributarias,
contratacion administrativa y abono de subvenciones. Igualmente se tendran en
cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y
anualidad presupuestaria.

Base 412 - Gastos Suplidos

Son gastos suplidos aquellos que, en concepto de anticipo, realice cualquier
miembro de la Corporacion o personal al Servicio del Ayuntamiento, por
cuenta y cargo del presupuesto general, con ocasion del desempefio de la
actividad institucional o trabajo profesional, que por circunstancias
excepcionales no hubieran podido tramitarse siguiendo los procedimientos de
contratacion establecidos o bien el procedimiento de Pago a Justificar.

El gasto serd aprobado mediante Decreto, y su contabilizacion se realizard
respecto del miembro de la Corporacion o personal al Servicio de la
Corporacion, tramitandose el pago a favor de éste con imputacion a la
aplicacion presupuestaria correspondiente.

En ninglin caso podra reconocerse como “gasto suplido” facturas presentadas
por cajeros, pagadores y habilitados a los que se les haya reconocido un
anticipo de caja fija o un Pago a Justificar, cuando estas facturas sirvan para
sufragar conceptos que puedan atenderse con los mencionados anticipos de
caja fija o Pagos a Justificar.
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TITULO III.
DE LOS INGRESOS Y PAGOS

Base 422 - Tesoro Publico Municipal
El Tesoro Municipal se regiré por el principio de caja Unica.
Base 43?2 - Plan de Tesoreria

1. Correspondera a la Tesoreria elaborar el Plan Trimestral de tesoreria, que sera
aprobado por la Concejalia de Hacienda.

2. La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de
obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos
temporales.

3. Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran
a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos
especificos afectados a fines determinados; tienen esta condicién los
siguientes:

- Reintegros de pagos efectuados.

- Transferencias finalistas.

- Cualquier otro que por su propia naturaleza implique una finalidad
especifica.

Base 442 - Fases de Ejecucion del Ingreso
La gestion del Presupuesto de ingresos se realizara en las siguientes fases:

a) El “reconocimiento” del ingreso es el acto por el cual se devenga, con
arreglo a la normativa especifica de cada ingreso, un derecho a favor de la
Entidad Municipal.

b) El “cobro” del ingreso es la operacion por la cual se hace efectivo,
mediante su ingreso en la Tesoreria, un derecho previo o simultineamente
reconocido.

Base 452 - Reconocimiento de derechos

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que pueda proceder de la
propia Corporacion, de otra Administracién Publica o de personas fisicas o
juridicas.

36/54

/@;\ Plaza del Cristo n® 1, 38350 Tacoronte-Santa Cruz de Tenerife. Teléfono: 922561350 - www.tacoronte.es
M



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2024

EXCMO. AYUNTAMIENTO
DELACIUDAD DE

TACORONTE

2. En los expedientes de imposicidn de contribuciones especiales se contabilizara
como compromiso de ingreso el importe total del expediente, y se contabilizara
como reconocimiento de derecho cada vez que se apruebe un plazo y por ese
importe determinado.

3. En el supuesto de ingresos afectados que se vayan a percibir de otras
Administraciones Puablicas, Entidades o particulares, condicionados al
cumplimiento de determinados requisitos, se llevara el debido control de los
compromisos concertados y de los compromisos realizados. Las distintas areas
gestoras deberan informar a Intervencién y Tesoreria de conformidad con la
circular interna, mediante modelo normalizado indicando el n° de proyecto y n°
de subvencidn creada por Intervencion, sobre la concesién de subvenciones, a
efectos de su puntual seguimiento y control.

4. Los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion se
determinaran, bien de forma individualizada, bien mediante la fijacion de un
porcentaje a tanto alzado, teniendo en cuenta la antigiiedad de las deudas, el
importe de las mismas, la naturaleza de los recursos de que se trate, los
porcentajes de recaudacion tanto en periodo voluntario como en via ejecutiva y
demas criterios de valoracion que de forma ponderada se establezcan por la
Entidad Local (articulo 103 del RD 500/1990).

5. A los efectos del célculo del remanente de tesoreria, se consideraran como
minimo derechos de dificil o imposible recaudacién, los resultantes de aplicar
los siguientes criterios:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran, como minimo, en un 25 %.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran,
como minimo, en un 50%.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los ejercicios cuarto al quinto anteriores al que corresponde la liquidacion,
se minoraran, como minimo, en un 75 %.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 100 %.

En cualquier caso, la consideracion de un derecho de dificil o imposible
recaudacion no implicara su anulacion ni producira su baja en cuentas.
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Base 462 - Contabilizacion de los cobros

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardan como Ingresos pendientes de aplicacion. Sin
perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion, se
formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicado al concepto
presupuestario procedente y expedido en el momento en que Intervencion
conoce que se han ingresado los fondos.

3. Cuando los Servicios Gestores tengan informacion sobre concesioén de
subvenciones, habran de comunicarla a Intervencion y Tesoreria de
conformidad con la circular interna, a fin de que pueda efectuarse el puntual
seguimiento.

Base 472 - Recaudacién Municipal

Para la recaudacion de los recursos tributarios que no sean de devengo
periodico y cobro por recibo, se realizaran las liquidaciones pertinentes a los
efectos de que los mismos sean satisfechos por los obligados tributarios,
realizando todos los actos administrativos necesarios para el cobro efectivo de
dichos recursos.

Base 482 - Régimen de pagos

Los pagos se realizaran, como norma general, mediante transferencia bancaria
en la cuenta sefialada al efecto por el perceptor, mediante el modelo aprobado
de Alta de terceros, previo reconocimiento de las obligaciones y teniendo en
cuenta cuantos requisitos se hayan establecido legal y reglamentariamente.

El pago material estara sujeto al ejercicio de la Funcion Interventora, en los
términos previstos en las presentes bases.

En el caso de la intervencion material del pago, los extremos a verificar seran
la cuantia del pago e identidad del perceptor.

Con la firma de los documentos contables, la Intervencion General estara
dando conformidad a estos extremos, previo informe de la Tesoreria municipal
de las incidencias o particularidades que supongan diferencias entre los
importes de las obligaciones reconocidas y los pagos a ordenar.

Base 492 - Gestion tributaria

1. Las diferentes areas del Ayuntamiento, que presten servicios o actividades que
deban devengar cualquier tipo de ingresos de derecho publico, realizaran las
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propuestas necesarias para su establecimiento o modificacion, justificado con
informe de costes de servicios que sirva de base para determinar o modificar la
cuantia. EI Servicio de Rentas es el competente para, en base a las propuestas
anteriores, elaborar los proyectos de Ordenanzas de Tasas y Precios Publicos.

2. Los Servicios gestores de los distintos ingresos de derecho publico de cobro
periddico, comunicaran las altas, bajas y modificaciones que pudiera afectar a
la elaboracion de los padrones periddicos al Servicios de Rentas, que se
encargara de la elaborard los padrones de tributos de cobro periddico, para su
aprobacion por el 6rgano competente.

Se faculta a la Tesoreria para dictar instrucciones a los Servicios Gestores
sobre los plazos y forma de realizar dichas comunicaciones.

3. Los Servicios gestores de las actividades o servicios por los que haya de
percibirse tributos y demas ingresos de derecho publico, vendran obligados a
incorporar en el tramitador de expedientes los datos necesarios y generar la
liquidacion correspondiente o bien, en su caso, remitirlos a través del
tramitador de expediente al Servicio de Rentas, para la ejecucion del tramite de
liquidacion.

Se faculta a la Tesoreria para dictar instrucciones a los Servicios gestores sobre
las liquidaciones que han de ser generadas por el servicio de Rentas, asi como
los plazos y forma de realizar dicho tramite.

4. La contabilizacién del Derecho Reconocido e Ingreso de los Capitulos I, 11, 11
del presupuesto de Ingresos, se realizara mediante carga en el aplicativo
informéatico de contabilizacion que, de forma periddica, se realice desde el
aplicativo informatico de Gestion y Recaudacion.

5. Por razones de coste y eficacia en la gestién tributaria, no se generara
liquidaciones tributarias cuya cuota sea inferior a los siguientes importes por
los siguientes conceptos tributarios:

- Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras: 6 €

- Intereses de demora o recargos de presentacion extemporanea acumulados
para cada sujeto pasivo, notificados de forma independiente a la deuda
principal: 3 €

- Tasa por copia de documentos: 3 €.

Sin perjuicio de que pueda ser modificado por la aprobacion o modificacion de

las respectivas ordenanzas.

Base 502 - Gestion Recaudatoria

1. Formas de Pago: Las formas de pago seran:
39/54

/@“ Plaza del Cristo n° 1, 38350 Tacoronte-Santa Cruz de Tenerife. Teléfono: 922561350 - www.tacoronte.es
AN

(



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2024

EXCMO. AYUNTAMIENTO
DELACIUDAD DE

TACORONTE

a) Con caracter general sera mediante carta de pago a través de las Entidades
Colaboradoras

b) Mediante tarjeta de débito o créditos en la sede del Ayuntamiento de
Tacoronte o en las ventanillas de atencion al publico del Ayuntamiento. La
competencia del cobro del ingreso de derecho publico corresponde a cada
organo gestor respecto de la actividad o servicio por el que hayan de
percibirse.

c) Con carécter excepcional se podra realizar mediante ingreso en cuenta
corriente, previa autorizacion de Tesoreria.

2. La Tesoreria podra regular mediante Instruccion las obligaciones de todos los
servicios en relacion a los medios de pago permitidos.

3. Aplazamientos y Fraccionamientos: La competencia para la resolucion de las
solicitudes de aplazamiento y fraccionamientos de pago respecto a los derechos
de la Hacienda acordados por esta Corporacion, corresponde a la Alcaldia o la
Concejalia en que delegue, previo informe/Propuesta suscrito por la Tesoreria.

La tramitacion de los expedientes se ajustara a lo dispuesto en la Ley General
Tributaria y en la Ordenanza reguladora de la gestion de aplazamientos y
fraccionamientos del cobro de créditos tributarios y demas de derecho publico.

No se exigiran garantias para las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento
de pago de las deudas tributarias y demas de Derecho Publico, cuando su
importe principal no exceda de 30.000,00 euros y se encuentren tanto en
periodo voluntario como en periodo ejecutivo de pago, sin perjuicio del
mantenimiento, en este Ultimo caso, de las trabas existentes sobre bienes y
derechos del deudor en el momento de la presentacién de la solicitud.

4. Suspension del cobro: En los casos y con los requisitos previstos en la Ley
General Tributaria, la Alcaldia o Concejalia en que delegue, resolvera, en base
a Propuesta firmada por la Tesoreria, las solicitudes de suspension de la deuda
en periodo voluntario cuya gestion recaudatoria no tenga encomendada al
Consorcio de Tributos.

Con caracter general, la aprobacién de Expedientes de Suspension de Cobro
exigira la constitucion de garantia suficiente, en los términos previstos en la
normativa vigente.

5. Contabilizacion de los cobros: Se realizara con periodicidad mensual a la
contabilizacién de los cobros de la siguiente forma:

a) Con caracter general desde la aplicacion de recaudacion, tanto los cobros
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gestionados por el Ayuntamiento como aquellos cuya recaudacién esté
encomendada al Consorcio de Tributos.

Se habilita a la Tesoreria para dictar instrucciones de los conceptos de
ingresos que han de gestionarse desde el aplicativo informético de
recaudacion

b) Para aquellos conceptos de ingresos que no se gestionen por el aplicativo
de recaudacion, se registrara la contabilizacion directa de los cobros
producidos en las cuentas bancarias al concepto presupuestario que
corresponda o a la aplicacién provisional en el concepto no presupuestario
para su posterior aplicacion definitiva al presupuesto, una vez se conozca la
identificacion del ingreso.

6. La Tesoreria remitira al Consorcio de Tributos, pliego de cargo de valores en
ejecutiva, debidamente detalladas de forma nominal, comprensiva de las
relaciones de deudores y los soportes de dichas deudas, una vez haya
finalizado el plazo de ingreso en periodo voluntaria que no se hayan hecho
efectivo.

Base 512 - Devolucion de Ingresos

1. La devolucion de ingresos se realizara mediante expediente tramitado por el
servicio o seccién que corresponda por razén de la causa 0 materia que origine
la devolucién del ingreso.

2. El d6rgano competente para resolver sera la Alcaldia o Concejalia en que
delegue las competencias en materia de Hacienda, con base en los informes,
propuestas y antecedentes previstos en el apartado anterior, asi como
cualesquiera otros que pudiera solicitar, dictara resolucion en la que acordara el
derecho a la devolucidn, determinara el titular del derecho, el importe de la
devolucién y aplicacion presupuestaria 0 no presupuestaria a la que hay que
aplicarla, con los intereses de demora que correspondan.

3. El Ayuntamiento podré desarrollar lo previsto en la normativa general de
aplicacion en materia de devolucion de ingresos indebidos a traves de la
Ordenanza General de Gestion y Recaudacion o, en su defecto, mediante las
correspondientes Instrucciones, Resoluciones o Circulares que se puedan
dictar.

4. La tramitacién de ingresos indebidos se abonard mediante transferencia
bancaria y requerira la cumplimentacion del oportuno documento contable
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5. Con caracter general, la tramitacion de los expedientes de devolucion de
ingresos se realizara a través del tramitador electronico vinculado al aplicativo
de recaudacion.

Base 522 - Baja de derecho y obligaciones de ejercicio cerrados

1. Correspondera a la Alcaldia o Concejalia en que delegue la aprobacion
definitiva de las rectificaciones de saldos de derechos pendientes de cobro,
obligaciones pendientes de pago y pagos ordenados pendientes de ejecutar, con
cargo a la Agrupacion Contable de Ejercicio Cerrado, asi como la declaracion
de las bajas por anulacion, prescripcion de derecho al cobro y obligaciones
pendientes de pago. Para el caso de obligaciones reconocidas, previo
sometimiento del expediente, en su caso, a informacion pablica y publicacion
en el Boletin Oficial de la Provincia.

2. EIl Centro Gestor del ingreso remitira al Servicio de Rentas el acuerdo por el
que se derive la anulacion de las liquidaciones correspondientes.

Base 532 - Operaciones de crédito y de Tesoreria

1. La concertacion o modificacion de operaciones de crédito u operaciones de
Tesoreria con entidades financieras debera someterse al siguiente
procedimiento:

- Elinicio del expediente se realizard a propuesta de la Alcaldia / Presidencia
de la Corporacién motivando la necesidad de la misma.

- Solicitud de ofertas a las entidades financieras, siendo el nimero de ofertas
a solicitar, al menos a tres entidades financieras con sucursal en el término
municipal. La acreditacion documental de la invitacién se efectuara
mediante escritos dirigidos a las entidades seleccionadas y registradas de
salida, concediéndole un plazo, en este supuesto de diez dias habiles desde
que reciban la notificacion de la invitacion, para que puedan presentar sus
proposiciones.

- Informe de Tesoreria, en el que se analizara en primer lugar las ofertas que
se han ajustado a la invitacion ofertada, la viabilidad financiera de la
operacion, el cumplimiento por ésta de los preceptos legales que resultaren
de aplicacion y por dltimo, se analizard la oferta econ6micamente mas
ventajosa de todas aquellas recibidas.

- Propuesta de Alcaldia que eleve al 6rgano competente para la aprobacion
de la operacion de crédito, la propuesta que crea conveniente dentro de los
principios de transparencia, publicidad y libre concurrencia. En el caso de
que la operacion fuera competencia del Excmo. Ayuntamiento en Pleno,

éste drgano podra estudiar la operacion de que se trate y, a la vista de los
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datos presentados en el expediente, facultar a la Alcaldia / Presidencia para
concertar en firme la operacion con aquella oferta que considere mas
ventajosa.

- Cuando la operacion consista en la tramitacion de la colocacién de
excedentes de tesoreria, dada la necesaria celeridad del procedimiento, los
estudios de las propuestas recibidas y la decision sobre la oferta mas
ventajosa podra realizarse en el plazo de un dia. En este caso, no seré
necesaria la emision de informe por el servicio Tesoreria. La aprobacion de
la operacion se realizara por diligencia firmada por la Alcaldia u 6rgano en
que delegue.

2. El érgano competente para negociar y resolver la apertura y cancelaciéon de

dichas cuentas, productos e inversiones financieras sera la Alcaldia o

Concejalia en que delegue.

La cancelacién de cuentas bancarias se ordenard cuando se compruebe que no
subsisten las razones que motivaron la autorizacién de su apertura o que no se
cumplen las condiciones impuestas para su uso.

3. Los movimientos internos de tesoreria entre distintas cuentas y productos
titularidad del Ayuntamiento, se tramitaran por el Servicio de Tesoreria por
orden de la Alcaldia o Concejalia en que delegue. En virtud de dicha orden, se
cursard ante la entidad financiera origen del movimiento de fondos la
correspondiente orden de traspaso suscrita de forma mancomunada por los tres
claveros de la Corporacién, procediéndose igualmente a su formalizacion
contable.

TITULO IV.
CONTROL Y FISCALIZACION

Base 542 - Control interno

1. En este Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcion de control financiero y funcion de
control de eficacia.

2. El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevard a cabo
directamente por la Intervencion de Fondos.

3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollara bajo la direccion de la Intervencion Municipal, por los

funcionarios que se sefialen.
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Base 552 - Fiscalizacién limitada previa

Los expedientes seran objeto de fiscalizacion previa limitada en régimen de
requisitos basicos, de conformidad con lo dispuesto en el TRLRHL, el RD
424/2017; y en atencion a las facultades recogidas en el articulo 4.1.a) del RD
128/2018. Asi, constan en el Acuerdo Plenario de fecha 6 de febrero de 2020
los extremos de general comprobacion y los extremos adicionales a comprobar,
los cuales se recogen respectivamente en los puntos segundo y tercero del
citado Acuerdo.

TITULO V.
OTRAS NORMAS DE PROCEDIMIENTO

Base 562 - De los gastos protocolarios y de desplazamiento

1. Los gastos imputables como gastos de representacion se rigen por lo previsto
en la Resolucién 19 de enero de 2009 de la Direccion General de Presupuestos,
por la que se establecen los cddigos que definen la clasificacion econdémica de
los Presupuestos Generales del Estado, como los se produzcan como
consecuencia de los actos en los que participen los Miembros de la
Corporacion y deban de ser realizados en el desempefio de sus funciones en la
medida que redundan en beneficio o utilidad de la Administracion.

Por tanto los requisitos que deben cumplir dichos gastos, son los siguientes:

a) que se trate de gastos derivados del protocolo y la representacién publica
de las autoridades,

b) que se realicen en el desempefio de sus funciones,

c) que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion,

d) que no sean encuadrables en otra aplicacion presupuestaria mas especifica,

y
e) que no suponga retribuciones al personal.

Desde el punto de vista documental, la tramitacion de los gastos de esta
naturaleza (comidas, alojamientos, regalos y adquisiciones de entradas para
espectaculos o acontecimientos deportivos, entre otros) debera acompaniarse de
un Informe de la Concejalia con el siguiente contenido:

a) Motivos que justifican la celebracion del acto al que los gastos se refieren,
b) Descripcion concreta del acto.

c) ldentificacion de las personas participantes en el mencionado acto.

d) Manifestacion que esos gastos efectivamente se realizaron con fines
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protocolarios o representativos, siendo necesarios y redundan en beneficio
o utilidad de la Administracion.

2. La forma de justificar estos gastos es la ordinaria para las compras de bienes
corrientes y gastos derivados de la prestacion de servicios.

3. Podran tener la consideracion de gastos imputables a la aplicacion
presupuestaria de atenciones protocolarias entre otros, los derivados de
atenciones personales, establecimientos de restauracion, establecimientos de
hoteleria (alojamiento) y gastos de viaje cuando no proceda imputar a gastos
ocasionados por los miembros de la Corporacion.

Base 572 - Especialidades en la tramitacién de los gastos correspondientes a
indemnizaciones por razon del servicio. Indemnizaciones por asistencia a
organos Colegiados: Miembros de la Corporacion y Asignaciones a Grupos
Politicos

1. Daréan derecho a percibir las correspondientes indemnizaciones las comisiones
de servicios, gestiones de caracter oficial, asistencias a cursos de capacitacion
y perfeccionamiento y participaciones en tribunales de oposiciones y concursos
encargados de la seleccion del personal que haya de prestar sus servicios en
este Ayuntamiento, que se desempefien por los miembros de la Corporacion,
los funcionarios o el resto del personal que previamente se haya acordado por
la Corporacion o su Presidencia.

Los gastos de locomocion, la percepcion de “dietas” y de cualquiera otra
indemnizacién a que, en su caso pueda dar derecho el desempefio de tales
comisiones, se regulara, en general, por lo dispuesto en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio o
disposicién del mismo o superior rango que, en su caso, le sustituya. A estos
efectos, el personal se clasificara en los siguientes grupos:

- Grupo 1° Miembros de la Corporacion y Secretario/a, Interventor/a y
Tesorero/a.
- Grupo 2° Resto de personal.

Para traslados a Aeropuertos y en la ciudad se otorgan 25,00 euros al personal
del grupo 1°y 2° y a los incluidos en el grupo 1° ademas 20,00 euros para taxis
en ciudad por cada dia de estancia efectiva.

No obstante, cuando asi se determine por la Alcaldia, en la resolucion que
encomiende la Comision de Servicios los gastos de viajes y alojamiento seran
los que efectivamente haya contratado el Ayuntamiento y que habran de
justificarse mediante la correspondiente factura; los gastos de manutencion,
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seran en todo caso, los correspondientes al Grupo que corresponda segun los
Anexos del Real Decreto antes citado.

Si la Comision de Servicios se realiza dentro de la Isla y el desplazamiento se
efectia con medios de transporte propios, el gasto se fijara a razén de 0,19
euros por kilometro.

Con caracter general, una vez aprobado el expediente de gasto, al que debe
incorporarse el documento RC, se expedira el documento AD. Posteriormente,
cuando se reciban los justificantes de los gastos efectuados, se procedera al
reconocimiento de la obligacion, formulando el documento “O”.

2. Lajustificacion del importe de las indemnizaciones por razon del servicio de la
Entidad Local se realizara con la presentacién de los documentos siguientes:

a) Las dietas por gastos de alojamiento se justificaran con la factura y la orden
0 documento que autorice la comision del servicio.

b) Los gastos de viaje se justifican mediante la presentacion del billete
original. Si se utiliza el vehiculo particular, se acompafiara declaracion del
interesado en la que exprese el vehiculo, matricula y nimero de kilometros
recorridos.

c) Los gastos de alojamiento se justifican con la presentacion de la factura
original.

3. El percibo de las asistencias del personal del Ayuntamiento de Tacoronte por
participacion en tribunales de oposiciones y concursos encargados de la
seleccién del personal, se hara efectivo, previa certificacién del nimero de
sesiones de los 6rganos colegiados a las que haya concurrido cada miembro,
mediante su abono en la némina del mes siguiente a la finalizacion del
procedimiento selectivo. El importe por asistencias del personal externo que
actie en tribunales de oposiciones y concursos de esta Administracion se
liquidara mediante pago por transferencia bancaria y al que habra que deducir
de % de IRPF que legalmente corresponda segin la normativa vigente en cada
caso para dicho impuesto, y en todo caso, previa declaracion del interesado.

4. Las dotaciones economicas fijas y variables a los grupos politicos municipales,
se realizara por el importe que haya fijado el Ayuntamiento Pleno, dando lugar
a la expedicion del documento de aprobacion del gasto. Estas cantidades no
podran destinarse al pago de remuneraciones del personal de cualquier tipo al
servicio de la Corporacién ni a la adquisicion de bienes que puedan constituir
activos fijos de caracter patrimonial. Los grupos politicos habran de llevar una
contabilidad especifica de la dotacion economica que pondran a disposicion del
Pleno de la Corporacion siempre que éste lo pida, sin perjuicio de las
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obligaciones fiscales, contables y de cualquier tipo a que puedan estar
obligados en el ambito del partido politico correspondiente.

Los grupos politicos municipales habran de disponer del pertinente nimero de
identificacion fiscal que en todo caso tendran que solicitar a la Agencia
Tributaria.

Base 582 - De la modificacion o creacion de Servicios

Todo anteproyecto de Norma o proyecto de disposicion administrativa, de
modificacion o de creacion de Servicio, cuya aplicacion pueda suponer un
incremento de gastos o una disminucion de ingresos publicos, tanto en el
gjercicio corriente como en posteriores, deberan incluir necesariamente entre
los antecedentes y estudios previos a partir de la entrada en vigor de la presente
Norma, una Memoria econémica elaborada por quien formule la propuesta, en
la que se pongan de manifiesto debidamente evaluados cuantos datos sean
precisos para conocer las posibles repercusiones presupuestarias de su peticion.

Base 592 - Anticipos y préstamos al Personal

El Ayuntamiento podrd conceder a sus empleados, a peticion de éstos,
préstamos o anticipos reintegrables. La devolucion de los préstamos no podra
exceder del plazo de tres afios y de los anticipos no podra exceder del plazo de
veinticuatro meses, debiendo estarse, para su concesion, a lo dispuesto por las
normas reguladoras de las condiciones de trabajo en este Ayuntamiento.

En todo caso, con caracter previo al reconocimiento de la obligacion del
préstamo o del anticipo de pagas a favor del empleado publico, debera
acreditarse en el expediente de su razén que se encuentra al corriente del pago
de sus obligaciones con la hacienda local.

Base 60? - Contratacion. Tramitacion anticipada

Aqguellos expedientes de contratacidén cuya tramitacion se inicie en el presente
ejercicio, podran licitarse y adjudicarse con cargo al presupuesto del ejercicio
inmediatamente posterior a éste en que se tramita el expediente, sin la
correspondiente autorizacién e incluso disposicion de crédito (documentos A 'y
D, respectivamente) y sin que sea necesaria la inclusion en el expediente de
ningun tramite adicional, cuando concurran los siguientes requisitos:

- Se trate de gastos de naturaleza corriente.

- Tengan en el presupuesto del presente ejercicio credito suficiente para
atender las obligaciones derivadas de la ejecucién del correspondiente
contrato, de naturaleza analoga al que se pretende licitar y/o adjudicar, de

cuyo vencimiento el nuevo contrato objeto de licitacion y/o adjudicacion
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sea causa

- Se tramite como consecuencia del vencimiento de un contrato de naturaleza
analoga que venga ejecutandose con normalidad en el presente ejercicio y
cuya finalizacién tenga lugar dentro del primer semestre del ejercicio
inmediatamente posterior a éste en que se tramita el expediente de
contratacion objeto de tramitacion anticipada

- No sufran variaciones significativas ni en su objeto, ni en su presupuesto
y/o tipo de licitacion, que arrojen dudas razonables acerca de la similitud
con aquél gue esté siendo ejecutado con cargo al presupuesto del presente
ejercicio y de cuyo vencimiento es causa el expediente de contratacion
objeto de tramitacion anticipada.

Cuando se trate de gastos de capital, habrd de tramitarse previamente el
correspondiente crédito de compromiso a cuyo cargo se tramitara el expediente
de contratacion objeto de tramitacion anticipada.

En el caso de un contrato de nueva configuracion o significativamente distinto
de aquél de cuyo vencimiento trae causa el expediente objeto de tramitacion
anticipada, debera incorporarse al expediente acreditacion formal de la
inclusién en el proyecto de presupuesto del ejercicio al que se pretende imputar
el gasto del crédito necesario para atender las obligaciones derivadas de la
licitacion y/o adjudicacion del expediente objeto de tramitacidn anticipada.

Cada servicio gestor seré responsable de la gestion seguimiento e informacion
respecto de las tramitaciones anticipadas asi como del correcto control de la
financiacion necesaria y su correspondencia mediante el crédito adecuado y
suficiente en el presupuesto de gastos.

Como regla general, no seran objeto de tramitacion anticipada los contratos
menores.

Los contratos que tengan por objeto prestaciones de naturaleza artistica podran
acogerse a la tramitacion anticipada a fin de cerrar con la suficiente antelacion
la programacion cultural.

Base 612 - Operaciones de crédito

1. Segun el articulo 10 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE,
de 26 de febrero de 2014, quedan excluidos del &mbito de la Ley los contratos
relativos a servicios financieros relacionados con la emision, compra, venta y
transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, en particular las
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operaciones relativas a la gestion financiera del Estado, asi como las
operaciones destinadas a la obtencién de fondos o capital por los entes,
organismos y entidades del Sector Publico, asi como los servicios prestados
por el Banco de Espafia y las operaciones de tesoreria.

Los contratos, negocios y relaciones excluidas, se regularan por sus normas
especiales, aplicandose los principios de esta Ley para resolver las dudas y
lagunas que pudieran presentarse.

2. No obstante, para la concertacién de operaciones de crédito se seguirdn las
siguientes actuaciones.

a) Se remitiran invitaciones, al menos a tres entidades financieras establecidas
mediante cualquier procedimiento que permita asegurar la recepcion por
parte de aquellas.

b) En las mismas se indicard el importe a financiar, aspectos relativos a los
criterios para seleccionar a la entidad, la posible admision de variantes en
las ofertas econdmicas, plazo para remitir las ofertas.

c) Seré obligatoria para la admision de las ofertas por parte de las entidades
financieras la remision, junto con la oferta econémica, del borrador de
contrato en el que se expresen las clausulas contractuales de la entidad, que
serén las que se vayan a suscribir en todo caso.

d) A los efectos de la baremacion de los aspectos que han de regir en el
procedimiento de contratacion podra atenderse, ademas del criterio
econdmico, a cualquier otro previsto en cada procedimiento, apreciados
mediante Resolucidon del Alcaldia/Presidencia segun el procedimiento.

e) Subsidiariamente sera aplicable el procedimiento establecido en este
articulo a los efectos de la contratacion de operaciones de leasing o renting,
previstos en los presupuestos de la Entidad.

3. La adjudicacion deberéa resultar motivada y se notificara a los candidatos y al
adjudicatario. La operacion debera formalizarse en documento administrativo,
constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier
registro publico o bien elevarse a escritura publica.

4. Se recoge la posibilidad de refinanciacion de las operaciones existentes, con la
finalidad de reducir su nimero y gastos financieros, en su caso.

Base 622 - Contratos Menores

Tendran la consideracion de contratos menores todos aquellos cuyos precios,
IGIC excluido, no excedan las cuantias contempladas expresamente en la
legislacion vigente en materia de contratos del sector pablico.
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La tramitacion de los contratos menores a que hace referencia la legislacion
vigente en materia de contratos del sector publico, se llevard a cabo por cada
6rgano gestor (servicio o dependencia municipal promotor de la actuacion e
interesado en la celebracién del contrato), exigiendo el acto administrativo de
la aprobacion del gasto y adjudicacion, previa la correspondiente retencion de
crédito, y la incorporacion al expediente de la factura conformada, que reuna
los requisitos reglamentariamente establecidos y, en el contrato menor de
obras, ademas, se estara a lo especificamente previsto para ellos en la
normativa (arts. 118, 131 y demas del LCSP).

Con caréacter general, los contratos menores de obras, suministros y servicios se
regiran por lo previsto en la normativa reguladora de la contratacion del sector
publico, en cuanto a capacidad, precio, necesidad e idoneidad del contrato y
demas previsiones normativas, y no podran tener una duracién superior a un
afio ni ser objeto de prorroga.

Cuando de un contrato menor deriven varias facturas o parte del mismo se vaya
a ejecutar en el siguiente ejercicio, se contabilizara la autorizacién y
adjudicacién tras haberse dictado el acto administrativo, y siempre antes del
reconocimiento de la obligacion.

Cuando de un contrato menor derive una sola factura, a efectos meramente
contables, se podrd acumular la contabilizacion de las fases ADO, de forma
que el expediente se podra tramitar sin necesidad de contabilizar el acto de
autorizacion y adjudicacion.

Cuando la naturaleza de la prestacion que se contrate asi lo requiera, el
Servicio correspondiente podra resolver expresamente acerca de las
condiciones y caracteristicas de la misma a los efectos de poder verificar el
correcto cumplimiento del contrato.

En los antecedentes de la propuesta de reconocimiento de la obligacion debera
constar la fecha del decreto o resolucion de autorizacion y adjudicacion del
gasto.

Una vez realizado el servicio, practicado el suministro o ejecutada la obra,
previo al reconocimiento de la obligacion, se sometera a la preceptiva
fiscalizacion.

Al objeto de cumplir con los principios de simplificacion, economia y
celeridad en la actuacion administrativa, a través del gestor de expedientes, se
establecera un procedimiento normalizado para la tramitacion de los contratos
menores.
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TITULO VI.
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Base 632 - Operaciones previas en el estado de gastos

Los créditos para gastos que el Gltimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas
excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de
remanentes.

Base 642 - Operaciones previas en el estado de ingresos

1. Todos los cobros habidos hasta el Treinta y Uno (31) de Diciembre, deben ser
aplicados al Presupuesto que se cierra.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos

Base 652 - Cierre del Presupuesto

1. El Cierre y Liquidacion del Presupuesto de esta Entidad local se efectuara en
cuanto a la recaudacion de derechos y al pago de las obligaciones a fecha
Treinta y Uno (31) de Diciembre, quedando a cargo de la Tesoreria los
ingresos y pagos pendientes.

2. Los estados demostrativos de la Liquidacion, asi como la propuesta de
incorporacion de remanentes, debera realizarse antes del dia primero de Marzo
del ejercicio econémico siguiente.

3. La Liquidacion del Presupuesto de esta Entidad Local, serd aprobada por la
Alcaldia / Presidencia, sin perjuicio de la facultad de delegacién de esta
facultad, dando cuenta al Excmo. Ayuntamiento Pleno en la primera sesion que
se celebre.

4. Con la liquidacion del Presupuesto se determinaran:

a) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago a
31 de diciembre.

b) El resultado presupuestario.

c) Los remanentes de crédito.

d) EIl remanente de Tesoreria.
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Base 66° - Del Resultado Presupuestario

1. El resultado presupuestario del ejercicio vendra determinado por la diferencia
entre los derechos presupuestarios liquidados netos durante el ejercicio y las
obligaciones presupuestarias netas, reconocidas durante el mismo periodo.

2. El resultado presupuestario deberd, en su caso, ajustarse en funcion de las
obligaciones financiadas con remanentes de Tesoreria y de las diferencias de
financiacion derivadas de gastos con financiacion afectada, conforme
determina el articulo 97 del R.D. 500/1990.

3. A estos efectos, la Intervencion de Fondos, debera elaborar un estado
comprensivo de aquellos créditos de gastos afectados por ingresos especificos
y que presentan un exceso de financiacién, asi como de las obligaciones
financiadas con remanentes de tesoreria.

Base 672 - De los Remanentes de Tesoreria

1. Constituyen el remanente de crédito todos aquellos saldos de créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. A los efectos del célculo del remanente de crédito del ejercicio que se cierra
sera preciso que la Intervencion de Fondos elabore un estado comprensivo de
los saldos de autorizaciones y disposiciones de crédito, distinguiendo en
funcién de los créditos a que se refiere el articulo 182 TRLRHL y a los efectos
que éste establece, debiendo informar acerca de la existencia de dichos
remanentes a nivel de aplicacion presupuestaria.

Base 68?2 - Del Remanente Liquido de Tesoreria

1. El Remanente Liquido de Tesoreria estara formado por los derechos pendientes
de cobro y los fondos liquidos una vez deducidas las obligaciones pendientes
de pago, el exceso de los derechos afectados reconocidos sobre las
obligaciones por éstos

financiados, asi como los derechos pendientes de cobro que se consideren de
dificil o imposible recaudacion.

2. A los efectos del anterior apartado, cada afio la Intervencion de Fondos debera
elaborar un estado comprensivo de aquellos derechos que se estimen dificil o
imposible recaudacion de acuerdo con los criterios contenidos en las presentes
bases.

3. El Remanente Liquido de Tesoreria, en caso de ser positivo, podra ser utilizado
para financiar modificaciones de crédito del Presupuesto.
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4. El Remanente Liquido de Tesoreria procedente de gastos con financiacion
especifica debera financiar necesariamente la incorporacion de remanentes de
crédito de los gastos a los que estén afectos, salvo renuncia o imposibilidad de
realizar total o parcialmente el gasto proyectado.

DISPOSICION FINAL

A partir de la aprobacion de las presentes Bases, quedara sin efecto cualquier otro
acuerdo de la Corporacion o resolucion de sus Organos de gobierno, relativos a la
gestion del Presupuesto, que se oponga o esté en desacuerdo con el contenido de las
presentes Bases de Ejecucion y se mantendrdn en vigor durante el ejercicio
presupuestario y en tanto no contradigan o se opongan a lo que disponga, en su caso, la
Ley de Presupuestos Generales del Estado para 2023 (Ultima aprobada a la fecha de
aprobacién de las presentes Bases).
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